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ENGLISH SCHOOL

"This Policy must be respected by all. Breach of any of the following items shall expose the student to dismissal from school and may be followed by the law"
This policy was established to ensure the good conduct of the training, whether for the student or the teacher.

1-

ADMINISTRATION

. The candidate must read the school policy and sign it before enrolling in any training.

. The training fees are paid upon enrollment.

. The student will receive a payment card in addition to a stamp for each payment made.

. The student must keep the payment card for its importance in paying the dues. In case of loss, the student pays DZD 200 for another card, and is
obliged to pay according to the information available in the school database.

. The training fees are refunded only if enroliment is canceled a week or more before the beginning of the training.

. In the case of cancellation of any training by the school, the school is committed to refund all your fees.

. In case of missing a session, the student is fully responsible.

. Any service other than the training itself is considered an additional service and can be canceled by the school.

. The school is not responsible for what happens outside its doors (falling in the stairs, for example, is not the responsibility of the school). Parents of
minor pupils must therefore attend to accompany their kids.

. The student is not allowed to change groups at any time, without the consent of the school manager.

CERTIFICATES

. The certificate is professional and not academic.
. The certificate is awarded only to those who attend more than 80% of the training period and receive more than 50/100 in the exams.

DISCIPLINE

. Delay is completely unacceptable, Students are not allowed in after closing the classroom door.

. Mutual respect between teacher and students is obligatory.

. The cell phone must be turned off inside the school or put in "silent" mode.

. Clothes must be clean and tidy. Shorts, flip-flops and slippers are not allowed.

. Clothes must be respectful and do not embarrass your classmates or teacher.

. Smoking and the use of tobacco or chewing gum are not allowed within the school environment.

. All kinds of foods and drinks are not allowed in the school except what is available at the school cafeteria.

SCHOOL ASSETS

. Unless it is programmed, the trainer is not allowed to give the training material of the school to any trainee (presentations, audios, videos...).
Trainees mustn’t embarrass him to do so.

. The use of the school assets (telephone, printer, internet, data show, CD player...) is restricted to the trainers and administration only.

. The trainee will be responsible to pay for any damages he/she causes to the school assets.

RECORDING THE TRAINING

. It is not allowed to record the training or videotape it with any device (cell phone...). If the trainee is caught doing so, he will be terminated
immediately and followed by the law.

. Taking photos is allowed only at the end of the training, and with the agreement of those who will appear in the photos.

. The photos may be used for advertisement. The trainees who don’t want to appear in these photos have to inform the administration of it.

THE TRAINING SCHEDULE

. If the number of trainees is less than 06, the school has the right to cancel the training.

. The training schedule can be changed only in case of agreement between the students, the trainer and the principal.

. The trainer shall not be absent except for compelling reasons such as death or iliness. In this case, the class shall be taken up on a day determined by
the trainer and at the same time as usual.

. Students should regularly check the list of announcements and the school's website: www.pinpointenglish-dz.com



http://www.pinpointenglish-dz.com/
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"Ce réglement doit étre respecté par tous. Toute infraction aux articles suivants expose I'éléve a un renvoi de I'école et peut étre suivie par la loi."

Ce réglement a été mise en place pour assurer le bon déroulement de la formation, que ce soit pour I'étudiant ou pour I'enseignant.

1- ADMINISTRATION

Le candidat doit lire le reglement de I'école et le signer avant de s'inscrire a une formation.

Les frais de formation sont payés a I'inscription.

L'étudiant recevra une carte de paiement en plus d'un cachet pour chaque paiement effectué.

L'étudiant doit conserver la carte de paiement pour son importance dans le paiement des formations. En cas de perte, I'étudiant paie 200 DZD pour une
autre carte et est obligé de payer selon les informations disponibles dans la base de données de I'école.

Les frais de formation ne sont remboursés que si I'inscription est annulée une semaine ou plus avant le début de la formation.

En cas d'annulation d'une formation par I'école, I'école s'engage a vous rembourser tous vos frais.

En cas de son absence, I'étudiant est entierement responsable.

Tout service autre que la formation elle-méme est considéré comme un service supplémentaire et peut étre annulé par I'école.

L’école n’est pas responsable de ce qui se passe en dehors de ses portes (la chute dans les escaliers, par exemple, n’est pas la responsabilité de I'école). Les
parents d'éleves mineurs doivent donc étre présents pour accompagner leurs enfants.

L'éleve n'est pas autorisé a changer de groupe a tout moment, sans le consentement du directeur de I'école.

2- CERTIFICATS

Le certificat est professionnel et non académique.
Le certificat est attribué uniquement a ceux qui assistent a plus de 80% de la période de formation et qui regoivent plus de 50/100 aux examens.

3- DISCIPLINE

Le retard est totalement inacceptable, les étudiants ne sont pas autorisés a entrer aprés avoir fermé la porte de la classe.
Le respect mutuel entre enseignant et étudiants est obligatoire.

Le téléphone portable doit étre éteint a l'intérieur de I'école ou mis en mode "silencieux".

Les vétements doivent étre propres et rangés. Les shorts, les claquettes et les pantoufles ne sont pas autorisés.

Les vétements doivent étre respectueux et ne génent pas vos camarades de classe ou votre enseignant.

Il est interdit de fumer et d'utiliser du tabac ou du chewing-gum dans I'environnement scolaire.

Tous les types d'aliments et de boissons ne sont pas autorisés dans I'école, a I'exception de ceux disponibles a la cafétéria.

4- ACTIFS SCOLAIRES

A moins que ce ne soit programmé, le formateur n'est autorisé a donner le matériel de formation de I'école & aucun stagiaire (présentations, audios,
vidéos, etc.). Les stagiaires ne doivent pas |'embarrasser.

I'utilisation des équipements de I'école (téléphone, imprimante, Internet, affichage de données, lecteur de CD, etc.) est réservée aux formateurs et a
I'administration.

Le stagiaire sera responsable de tous les dommages qu’il pourrait causer aux biens de I'école.

5- ENREGISTREMENT DE LA FORMATION

Il est interdit d'enregistrer la formation avec un appareil téléphone portable,.... Si le stagiaire est surpris en train de le faire, il sera immédiatement licencié
et suivi par la loi.

Prendre des photos est autorisé uniquement a la fin de la formation et avec I'accord de ceux qui apparaitront sur les photos.

Les photos peuvent étre utilisées pour la publicité. Les stagiaires qui ne veulent pas apparaitre sur ces photos doivent en informer I'administration.

6- LE CALENDRIER DE FORMATION

Si le nombre de stagiaires est inférieur a 06, I'école a le droit d'annuler la formation.

L'horaire de formation ne peut étre modifié qu'en cas d'accord entre les étudiants, le formateur et le directeur.

L’enseignante ou I'enseignant ne doit étre absent que pour des raisons impérieuses telles que le décés ou la maladie. Dans ce cas, le cours sera rattrapé a
un jour fixé par I'enseignant et a la méme heure que d'habitude.

Les étudiants doivent vérifier régulierement la liste des annonces et le site Web de I'école: www.pinpointenglish-dz.com
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